Modulo 1: COMPUTER ESSENTIALS
Computer e dispositivi

Software e licenze

Il Sistema Operativo

| Programmi applicativi
Contratti di licenza d'uso
Awvio e spegnimento e riawio

Desktop, icone, impostazioni
Windows e l'interfaccia grafica
Le icone e le finestre
Strumenti e impostazioni
Il Pannello di controllo
Installare e disinstallare un'applicazione
Collegare o scollegare un dispositivo
Catturare l'immagine dello schermo

Stampanti ed output
WordPad
Aprire e chiudere un'applicativo
Inserire un testo
Copiare e/o spostare un testo tra documenti aperti
Incollare un'immagine delloschermo in un documento
Incollare un'immagine delloschermo in un documento
Salvare un documento
Installare una nuova stampante
Rendere una stampante predefinita
Stampare un documento
Visualizzare la coda di stampa

Gestione dei file
| tipi di file
Creazione di cartelle e sottocartelle
Rinominare file/cartelle
Copiare file/cartella
Spostare file/cartelle
Creare un collegamento
Analizzare le proprieta di file/cartelle
Visualizzare un elenco di file usati di recente
Organizzare ed eliminare file/cartelle
| supporti di memoria e compressione
Comprimere ed estrarre file/cartelle

Networks
Il concetto di rete
La storia di Internet
Intranet ed Extranet
La velocita di connessione
Il Download e I'Upload
Le modalita di accesso ad una rete
Utilizzo di reti Wireless

Sicurezza e benessere
La protezione dei dati su PC e dispositici elettronici
| Malware
L'Informatica verde:
* illuminazione
* posto di lavoro
* precauzioni
* sicurezza
* consumo eneregetico
» accessibilita



